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PIANO DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI 2011/12( artt. 5 e 25 D.Lgs. 165/01) 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di 
tutto ciò che è al momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre 
riunioni per sopravvenute esigenze. Le attività programmate sono quelle previste dall’ art. 42 
del CCNL (attività funzionali all’insegnamento). 

Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini 
del giorno e la durata prevista. Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca 
l’o.d.g. entro il tempo programmato, si procederà con l’aggiornamento della riunione per il 
completamento dei punti rimanenti. Gli ordini del giorno del collegio dei docenti possono 
essere integrati con ulteriori punti determinati da situazioni nuove e/o da richieste di 
integrazioni fatte pervenire al Dirigente Scolastico almeno sette giorni prima.  

 Le riunioni dei Consigli di classe, commissioni etc. sono presiedute del Dirigente 
Scolastico o da un suo delegato (Collaboratore vicario, secondo collaboratore, 
Coordinatore di classe).  

 Le riunioni per gli scrutini sono presiedute dal D.S ovvero dal coordinatore di classe se 
il D.S è impossibilitato.  

 Le riunioni delle Commissioni di lavoro, per motivi organizzativi, saranno comunicate 
successivamente. 

Festività riconosciute dallo Stato: 
 1° novembre, festa di Tutti i Santi; 
8 dicembre, Immacolata Concezione; 
25 dicembre, Santo Natale; 
26 dicembre, Santo Stefano; 
1° gennaio, Capodanno; 
6 gennaio, Epifania; 
9 aprile, lunedì di Pasqua; 
25 aprile, Anniversario della Liberazione; 
1° maggio, Festa del lavoro; 
2 giugno, festa Nazionale della Repubblica; 
festa del Santo Patrono; 

Festività riconosciute dalla Regione: 
martedì 2 novembre 2011; 
 per le vacanze natalizie; 
   da venerdì 23 dicembre 2011 a sabato 7 gennaio 2012, compresi 
 per le vacanze pasquali; 
   da lunedì 2 aprile a martedì 10 aprile 2012, compresi 
lunedi 30 aprile, ponte del 1° maggio; 
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TOTALE GIORNI DI SCUOLA = 204 

 

Possibili giorni di fermata delle lezioni:  
0

 
 

 
 



 
ATTIVITA’ ANNUALE DEI DOCENTI 

 
 

01.09.2011 ore 8.30 – 10.30 COLLEGIO DEI DOCENTI 
 
 
 
 
 
 
 
01.09.2011 – Riunioni per 
assegnazioni cattedre in 
Presidenza e Biblioteca 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ora Classe 
Concorso 

Sede Classe 
Concorso 

Sede 

10.30 A020 Presid A013 Bibliot.
11.00 A034 “ A029 “ 
11.30 A035 “ A346 “ 
12.00 A038 “ A047 “ 
12.30 A050 “ A060 “ 
13.00 C270 “ C320 “ 

 
 
02.09 2011 Ore 8.30 
 
------------------------------------- 
 
02.09.2011 ore 8.30-09.30 
 
------------------------------------- 
 
02.09.2011 ore 9.30- 10.30 
 
 

 

ESAMI DI IDONEITA’ E SCRUTINI a seguire 

 

Incontro nuovi docenti in presidenza                           

-------------------------------------------------------------------------- 

Incontro docenti di sostegno in presidenza 

 

 
 
 
  02.09.2011 ore 10.30- 12.30 
 

Riunione Assistenti tecnici – Collaboratori Scolastici – Personale 
amministrativo: (Presidenza) 
 
ore 8.30  – Assistenti tecnici  
ore 9.30 – Collaboratori Scolastici 
ore 10.30 –Assistenti amministrativi 
 



 
05.09.2011 ore  8.30 – 13.30  
   
 
   8.30 – Moda 
   9.30 – Elettrico 
10.30 – Elettronico 
11.30 – Termico – Meccanico 
12.30 – Chimico 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
05.09.2011 ore  09.30 – 11.00  
 

Riunioni di Indirizzo (Auditorium) 

O.d.G 

1. Acquisti e formazione docenti 
2. Stage classi 2-3-4-5 
3. Progetti interdisciplinari 
4. varie  

n.b) Solo coloro che presiedono agli esami di idoneità, i 
dicenti di religione e di sostegno, sono esentati 
dall’intervenire.  

I docenti che insegnano in più corsi, scelgono la riunione 
alla quale partecipare. 

 I docenti di Ed.Fisica si riuniscono insieme in presidenza 
come di seguito 

 

Incontro docenti di Educazione Fisica (Presidenza) per la 
programmazione delle attività annuali ( Coord. Prof. Gattoni) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 06.09.2011  dalle ore 8.30 alle 
13.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
------------------------------------- 
 

 
 
COSTRUZIONI MODULI DI BASE e COMPETENZE per Classi 
Prime e  Seconde :  
 

 I docenti dell’area scientifica( in Presidenza coordinati dal prof. 
Elio Boriosi ;) 

o Matematica                                                      8.30 
o Fisica                                                               9.00 
o Scienze                                                            9.30 
o Lab.tecnologici                                                10.00  
o Tecniche di rappresentazione grafica,            11.00 
o Chimica                                                           12.00 

 
 I docenti dell’area linguistica (Lettere, Diritto, Inglese, 

Francese, Religione, Ed.Fisica) in aula 20 coordinati dalla 
prof.ssa Vania Battistoni. 
In questa area, si dovrà riprendere dal lavoro effettuato lo 
scorso anno scolastico) 

 
 
n.b) I docenti di sostegno parteciperanno agli incontri rispetto alla propria 
area di riferimento (AD01 – AD02 etc…); 

 I docenti che insegnano sia nel biennio che nel triennio, dovranno 
intervenire ad entrambi gli incontri 

 
 
 
--------------------------------------------------------------------- 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
07.09.2011 dalle ore 8.30 alle 
ore 13.00 
 
 

PROGRAMMAZIONE e  COMPETENZE per Classi 
Terze, Quarte e Quinte: 

 I docenti dell’area scientifico-tecnica in Auditorium 
coordinati dal Prof. Elio Boriosi secondo il programma: 

o Termico                                              8.30                  
o Meccanico                                           9.15 
o Elettrico                                           10.00 
o Elettronico                                        10.45 
o Moda                                                 11.30 
o Chimico                                              12.45 
 

 I docenti dell’area linguistica in Aula disegno 1 coordinati 
dalla prof.ssa Vania Battistoni 

 
n.b)  

 I docenti di sostegno parteciperanno agli incontri rispetto alla 
propria area di riferimento (AD01 – AD02 etc…); 

 I docenti che insegnano sia nel biennio che nel triennio, dovranno 
intervenire ad entrambi gli incontri 

10 SETTEMBRE 2011 Ore 
9.00-12.00 

Inizio anno per Classi prime 

(Programma prima settimana allegato a parte ) 

12 SETTEMBRE- 2011 Ore 
9.00-12.00 

INIZIO ANNO SCOLASTICO 

23 SETTEMBRE 2011 dalle 
Ore 15.00 alle ore 17. 30 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Venerdi 21 OTTOBRE 2011 ---- Elezione componente studenti nel Consiglio di Classe 

1) COLLEGIO DOCENTI 

 

Giovedi 01 SETTEMBRE 2011 ORE 08.30 – 10.30 (2h e 1/2) 

Venerdi 23 SETTEMBRE 2011 ORE 15.30 – 18.30 (3h) 

Mercoledi 

 

12 OTTOBRE 2011 

 

ORE 15,00 – 17,00 (2h) 

 

Martedi 10 GENNAIO 2012 ORE 16.00 – 17.00 (2h) 

Lunedi 14 Maggio 2012 ORE 16,00 – 18,00 (2h) 

Sabato 16 Giugno 2012 ORE 8,30 – 10,30  (2h) 

TOTALE                        14h 

 



2) GRUPPI DIPARTIMENTALI 

Lunedi  24 ottobre 2011 ORE 15.00 – 17.00 

   

Venerdi 

                                    

16 Dicembre 2011 ORE 15.00 – 17.00 

Mercoledi 

 

18 Aprile 2012 

 

ORE 15.00 – 17.00 

 

TOTALE                              6h 

 

2) RICEVIMENTO DEI GENITORI 

Lunedi 

 

5 Dicembre 2011 

 

ORE 15.00 – 19.00   

 

Mercoledi 

Sabato 

29 MARZO 2012 

16 GIUGNO 2012 

ORE 15.00 – 19.00 

ORE 10.30- 12.30  

TOTALE                 10h 
 
 

6) RIUNIONE COORDINATORI DI CLASSE  

  

 
Venerdi 23 Settembre 2011(ore 14 -15.) 

1. Compiti dei coordinatori 
2. Valutazione generale dell’andamento didattico e di 

programmazione (soprattutto per classi prime) 
3. Registro elettronico 

  

 
Martedi 10 gennaio 2012  (ore 15-16) 

1. Indicazioni per scrutini e recuperi 
2. verifica assenze e controllo studenti 

 
  

 
Lunedi 14 Maggio 2012 (ore 15-16) 

4. Indicazioni per l’assegnazione dei crediti 
5. Indicazioni eccellenze da premiare 
6. Valutazione generale dell’andamento didattico e di 

programmazione 

 

 

 

 



7) CONSIGLI DI CLASSE :  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dal 03 all’ 8 
OTTOBRE 2011 

 

 

 

 

 

 

 

 

ORE 15,00 – 19,00          
Solo docenti 1h e 1/2 

1. Redazione del 
documento di 
programmazione: Moduli 
e unità didattiche; 

(per le classi prime analisi dei 
risultati del test di 
accoglienza)  
 
2. Patto di corresponsabilità 
 
3. Griglie di valutazione 

comuni e prove di 
verifica; 

 
4. Gite scolastiche; 

 

8.    Tutoraggio nuovi 
docenti; 

       10.  Programmazione 
individualizzata  per casi 
particolari di recente 
inserimento (stranieri 
che non conoscono 
sufficientemente la 
lingua italiana e portatori 
di handicap). 

   

 Martedi 25 
OTTOBRE 2011 

ORE 16,00 – 19.00 Elezioni componente genitori nel 
consiglio di classe 

. .  

 

 

 

Dal 21 al 25 
NOVEMBRE   

2011 

 

 

 

ORE 15,00 – 19.00 

1h e 1/2 

 
1.     Situazione didattica e 

disciplinare della 
classe ed eventuali 
problemi da risolvere; 

 
2.     Analisi della 

situazione dei singoli 
alunni con particolare 
riguardo a quelli in 
maggiori difficoltà; 

 

 

 

   



 

Dal 19 MARZO  al 
23 MARZO 2012 

 

ORE 15,00 – 19.00 

1h 

 

1. Pagellini (da consegnare ai 
genitori il 29 Marzo) 

2. Libri di testo 

Totale        4h 
 

 

TOTALE   36h (Docenti di Ed. Fisica) 



 

8) SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dal 16 Gennaio al 
23 Gennaio 2012  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       ORE 15,00 – 19.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
1.  Valutazione del livello 

di conoscenze, 
competenze e abilità 
raggiunto da ciascun 
alunno in ciascuna  
disciplina; 

2.     Verbalizzazione 
analitica per disciplina 
dei problemi riscontrati 
dagli alunni che hanno 
conseguito risultati 
insufficienti ; 

3. Definizione dei voti , 
compilazione di pagelle 
e registro generale dei 
voti; 

4. Comunicazione scritta 
alle famiglie delle 
situazioni più gravi; 

5. Piano degli eventuali 
corsi di recupero; 

 

 



9) ESAMI DI QUALIFICA 

Riunione preliminare esami di qualifica     

Giovedi 3 maggio 2012 ore 17.00 

ENTRO SABATO 5 MAGGIO CONSEGNARE I TEST DI PRE-ESAME 
CON             CORRETTORE E GRIGLIA DI VALUTAZIONE 

Pre-Esami                                             

Da Lunedì 7 maggio 2012   a     Martedi 22  Maggio 2012 

Scrutini di ammissione agli esami 

Giovedi 24 Maggio 2012 ore 18.00 : Insediamento commissioni esami di qualifica 

Da Venerdi 25  Maggio 2012 a Lunedi 28 Maggio 2012  -- SCRUTINI  AMMISSIONI 

Esami Scritti 

Venerdi 1 Giugno 2012 ore  8.10 – 1° Prova scritta 

Lunedi   4 Giugno 2012  ore 8.10 – 2° Prova scritta 

nelle    sedi di Piscille e Olmo 

Correzione prove scritte 

Lunedi 4 Giugno 2012 ore 15.00 

Eventuali prove orali o pratiche 

Mercoledi 6 Giugno 2012 ore 8.30 

Scrutini Finali 

Da Giovedi 7 Giugno 2012 a venerdi 9 giugno 2012 e pubblicazione risultati finali 



10) SCRUTINI FINALI 

 

         

 

 

 

 

7-14 GIUGNO    
2012 

 

 1.  Valutazione del livello di 
conoscenze, competenze e 
abilità raggiunto da 
ciascun alunno in 
ciascuna   disciplina; 

2.      Definizione dei voti; 
3.      Valutazione del 

comportamento, con 
verbalizzazione e lettera 
alle famiglie per gli  alunni 
che meritano una 
votazione di condotta 
inferiore a 9; 

4.      Verbalizzazione analitica 
dei problemi riscontrati 
dagli alunni che hanno 
conseguito risultati 
insufficienti e che sono 
promossi con debito 
formativo; 

5.      Verbalizzazione dei 
giudizi analitici in tutte le 
materie insufficienti e del 
giudizio sintetico per gli 
alunni non promossi; 

6.      Trascrizione dei voti sul 
registro generale e sul 
tabellone; 

7.      Individuazione degli 
alunni meritevoli di 
encomio e relativa 
verbalizzazione    
(l’encomio va scritto sulla 
pagella e sul registro generale 
dei voti ; segnalare i 
nominativi alla Segreteria 
Didattica); 

8.      Lettera alle famiglie con : 
a)     indicazioni precise per il 

recupero dei debiti; 

b)      Assegnazione, per le 
classi del triennio, del 
punteggio relativo al 
credito scolastico e del 
credito formativo, in 
conformità alle direttive 
ministeriali e dei criteri 
stabiliti dal P.O.F. 

 

 

Sabato  16 GIUGNO 2012 PUBBLICAZIONE RISULTATI FINALI  
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